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- Direccién de Recursos Humanos Pagina 1 de 1
Nombre del Contratista: | Clara Isabel Huar Zum Lin | CUI: | 3521111350101
Servicios (Técnicos o Profesionales): : Servicios Técnicos
NUmero de Contrato: 029-148—2026-MCD Plazo de Contrato: 02 de marzo al 30 de junio del 2026
Acuerdo Ministerial: | 167-2026 Fecha del informe: | 29/05/2026
Dia Wes Afo Dia Mes Ao
Periodo del Del: (En nimeros) (En letras) (En nGmeros) Al (En nimeros) ~{En letras) (En nimeros)
. el: — :
Informe: 01 mayo 2026 31 mayo 2026

= _ ~ Objeto del Contrato

- El Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direccién de Cooperacion Nacional e Internacional del Despacho

Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la
~| prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente
enunciativas (segiin Clausula de contrato: Tercera).

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Apoyar en la elaboracion de documentos oficiales, oficios, conocimientos, providencias y crrculares cuando le sea
requerido por la Direccion;

b) Apoyar en la recepcion y revision de expedlentes y documentos que ingresan a la Direccion, verificando que cumplan
con los requisitos establecidos; : ,

¢) Apoyar en el seguimiento y control de la informacion generada y recibida pox la Direccidn, para el adecuado manejo
y resguardo;

d) Apoyar en la gestion documental y en el control del archivo administrativo, para el orden, clasificacion y
[ conservacion de los documentos;

e) Apoyar en la realizacion del registro correlativo de la correspondencia que ingresa y egresa de la Direccion;

f) Apoyar en el archivo fisico y/o' digital de la documentacion;
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